
 

(Allegato A) MODULO PER LA VERBALIZZAZIONE DELLE TRASGRESSIONI  

Processo verbale di accertamento di illecito amministrativo per violazione del divieto di fumare 

  

da redigersi in triplice copia 

1a copia per il trasgressore  

2a e 3a copia per la scuola  

Processo verbale n. ___________ del ______________. 

L’anno 20___ il giorno _________________ del mese di ___________________________ alle ore ____________ 

nei locali dell’Istituto ________________________avente sede nel Comune di _________________________________ 

via ____________________________________ n° ____, il sottoscritto, in qualità di incaricato dal Dirigente Scolastico di 

accertare e sanzionare le violazioni alla legge n. 584/1975 e all’art. 51 della legge 3/2003, ha accertato che il Sig./la 

Sig.ra/l’alunno/a 

 _____________________________________ nat__ a _______________________________ (___) il _____________ 

e residente a _______________________________ (____) via ___________________________________ n° _______ 

identificato con_____________________________ in servizio presso (se dipendente) __________________________, 

ha violato le disposizioni di cui 

 all’art. 51 della legge 3/2003 e della legge 584/1975 (divieto di fumo nei locali della scuola); 

 all’art. 4 comma 1 del decreto-legge 104/2013 (divieto di fumo nei cortili delle scuole); 

 all’art 4 comma 2 del decreto-legge 104/2013 (divieto di uso della sigaretta elettronica nei locali chiusi e nelle aree 

all'aperto di pertinenza delle istituzioni scolastiche); 

in quanto  

 (sorpreso nell’atto di fumare; sorpreso nell’atto di spegnere la sigaretta dopo aver fumato, ecc.) 

ed è incorso anche nell’aggravante (di cui all’art. 7, comma 1 della Legge 11/11/1975, n. 584) di aver fumato in 

 in presenza di una donna in evidente stato di gravidanza; 

 in presenza di lattanti o bambini fino a 12 anni; 

________________________________________________________________________________________________ 

Pertanto commina allo stesso/a un’ammenda pari a €___________ (in lettere: Euro ______________________/00) 

All’atto dell’accertamento il trasgressore dichiara che: _____________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________ 

La predetta infrazione non è stata immediatamente contestata per i seguenti motivi: ______________________________ 

_________________________________________________________________________________________________, 

per cui sarà cura del funzionario trasmettere sollecitamente il presente verbale al Dirigente Scolastico che provvederà alla sua 

trasmissione a mezzo posta con “Raccomandata A/R” entro 90 giorni dalla data di contestazione, secondo la procedura di cui 

alla legge 20 novembre 1982, n. 890). 

 

 Il trasgressore    Il verbalizzante  

 

 

(vedere avvertenze sul retro)  



AVVERTENZA 

Per la violazione accertata è prevista una sanzione da 27,5 Euro a 275 Euro. Tale sanzione è raddoppiata qualora la violazione 

sia commessa in presenza di una donna in evidente stato di gravidanza o in presenza di lattanti o bambini fino ai 12 anni di età. 

Il trasgressore ha facoltà di pagare, entro 60 (sessanta) giorni dalla notifica degli estremi della violazione, un importo pari al 

doppio del minimo previsto dalla legge. Pertanto, per la violazione accertata potrà versare la somma di: 

- 55 € in quanto violazione semplice 

- 110 € in quanto la violazione è stata commessa in presenza di una donna in evidente stato di gravidanza o in presenza di 

lattanti o bambini fino ai 12 anni di età. 

 

La somma sopraindicata dovrà essere versata alla “Tesoreria Provinciale dello Stato e il pagamento della sanzione 

amministrativa può essere effettuato: 

a) in banca o presso gli uffici postali, utilizzando il modulo F23, codice tributo 131 T, e indicando la causale del 

versamento (Infrazione al divieto di fumo – ITIS “E. Fermi”, 87012 Castrovillari (CS) - Verbale n.____ del ____) 

b) direttamente presso la Tesoreria provinciale competente per territorio; 

c) presso gli uffici postali tramite bollettino di conto corrente postale intestato alla Tesoreria provinciale competente per 

territorio, indicando la causale del versamento (come sopra). 

L’interessato dovrà far pervenire, entro 60 gg., a mano o per posta, la ricevuta del versamento all’Istituto (segreteria dell’ITIS 

“E. Fermi”, Via Piero Della Francesca, snc – 87012 Castrovillari (CS)  

Trascorsi i suddetti termini saranno adottati i provvedimenti di cui al 2° comma dell’art. 18 della L.689/81, quali l’ingiunzione 

di pagamento della somma dovuta da parte del Prefetto di Cosenza. 

Si fa presente che per l’art. 18 della L. 689/1981 è facoltà di colui al quale è stata contestata la violazione ricorrere contro la 

stessa, entro 30 (trenta) giorni dalla notifica, presentando al Prefetto di Cosenza scritti difensivi e/o documenti e chiedere di 

essere sentito in merito alla sanzione. 

 

 

 


